KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SiVRICE MALMUDURLUGU

HIZMETIN
i i BASVURUDA TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI iSTENEN BELGELER . .
SURESI(ENGECQ)
1-Konusuna Gore ;
a) ligili Idarenin yazisi
1 |Hertarli gelirin Tahsil Edilmesi b) Mahkeme karar ) 15 DAKIKA
c¢) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ligilinin beyani
1-Tahsilinde Mahkeme karari
_ 2-ladesinde )
2 Adli Teminat Islemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alndinin Asli
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
, 1-ihaleyi yapan kurumun yazisi -
3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi
, L . 3-SGK ilisiksizlik belgesi i
4 Kesin Teminat ladesi 4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
- o , 2-Alindi Belgesi i
> Gegici Teminat ladesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekce 45 DAKIKA
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi Belgesi
6 Biitce Gelirlerinden red ve iadeler 2-lIgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 1 SAAT

3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




Mahsup belgesi niteliginde

7 . R . Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA
muhasebe islem fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
: . . 2-Alindi Belgesi (Dlzenlenmig olmasi halinde) i
8 Emanet iade iglemleri . . s o 30 DAKIKA
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
9 Kay_bgdilen allngh bel_geleri icin 1-Dilekce _ 1 SAAT
tastikli suret verilmesi 2-Gazete ilani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI __: IKINCi MURACAAT YERI:
isim  :Biilent OGRAS isim  : Efecan SAHIN
Unvan : Malmaduri Unvan : Kaymakam

Adres : Sivrice Malmuduarlagu Adres : Sivrice Kaymakamligi
Tel :(0424) 411 28 39 Tel : (0424) 411 2014
Faks : (0424) 4112969 Faks : (0424) 411 26 20

E-Posta :bulentogras@hotmail.gov.tr E-Posta :kaymakamlik@sivrice.gov.tr



Miidiir
Telefon
Faks
E-Posta

Adres

Biilent OGRAS
(0424411 28 39

(0 424) 411 29 69
bulentogras@hotmail.gov.tr

Golbagl Mh. Ahmet Kabakli Cd. No:20 Hiikiimet Konag
1. Kat Sivrice/ELAZIG



